
子育てサービス施設検索システム
事業者様 操作マニュアル
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１．管理画面にログインする。

管理画面のURLは以下になります。

https://kosodate-service.pref.fukui.lg.jp/ks_login/

ID： 事業者様ごとに別途お知らせします
パスワード： 事業者様ごとに別途お知らせします

２．メインメニューが表示される。
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メインメニュー説明：

• 事業者情報編集
すでに登録済みの事業者様の情報を編集します。

• 空き状況編集
施設の空き状況はこちらから登録します。
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３．事業者情報編集

こちらの画面に記載した内容が、検索結果として表示されます。
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入力内容：

項目名 文字数、入力方法等 備考

ID ー
ログインIDになります。
変更はできません。

事業者名 50文字以内
変更はできません。変更が必要
な場合は、こども未来課にお問
合せください。

エリア ー
選択した市町エリアは、利用者
検索画面での絞り込みに利用さ
れます。

住所 50文字以内

入力した住所は、施設の所在地
等に利用されます。
半角記号は-(ハイフン)のみ利用
可能です。

予約受付方法 電話 電話受付可の場合。

電話、メール、HPのうち、必ず
１つ選択する。

メール

本システムの「メール予約機
能」を利用する場合。
メールアドレスは予約メール送
信のみ利用し、検索結果には公

開しません。

事業者HPより予約
事業者様のHPに、お問合せペー
ジ等の予約受付窓口がある場合。

電話 半角数字11文字以内
予約受付方法で、「電話」を選
択した場合のみ、検索結果に公
開され、入力が必須となります。

メールアドレス 半角50文字以内

登録直後は仮のアドレスになっ
ていますので、必ず受信可能な
メールアドレスに変更してくだ
さい。予約受付方法で、「メー
ル」を選択しても、検索結果に
公開されません。
※既に使用されているメールア
ドレスは登録できません。
※パスワードリセット時にも使
用しますのでできる限り受信可
能な物を設定してください。

ホームページ 半角100文字以内

この項目を入力した場合、予約
受付方法での”事業者HPより予
約”の有無に関わらず、公開され
ます。

利用可能エリア
複数選択可。背景色が赤の市町
が利用可能な市町。

利用可能な市町をすべて選択し
てください。

子育て支援内容
複数選択可。背景色が赤の内容
が利用可能な支援内容。

利用可能な支援内容をすべて選
択してください。

対象となる児童等の年齢（クラ
ス）

複数選択可。背景色が赤のクラ
スが利用可能な年齢（クラス）。

子育て支援内容に対応した対象
クラス(年齢)の選択が必須とな
ります。
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赤字は必須項目



入力内容：

項目名 文字数、入力方法等 備考

その他詳細条件
複数選択可。背景色が赤の内容
が利用可能な条件。

営業日時 50文字以内
半角記号は：(コロン)のみ利用
可能です。

利用料金 50文字以内

施設写真（２枚まで）
１ファイルあたり2MB以内の画
像ファイル。
形式はjpg/jpeg、png、gifのみ。

許可を取っていない個人が入っ
た写真を掲載しないようにして
ください。アップロード済みの
画像を削除する場合には、”削
除”にチェックを入れてください。
削除を選択した際には、すべて
の画像が削除されます。

特記事項 200文字以内 全角文字で入力してください。

特記事項② 200文字以内 全角文字で入力してください。

特記事項③ 200文字以内 全角文字で入力してください。

空き状況の公開
背景赤の状態の場合、検索結果
や事業者詳細画面に空き状況が
公開されます。

初期設定は公開設定になってい
ます。空き状況を公開しない場
合はチェックを外してください。

公開状況
背景赤の状態の場合、検索結果
として公開されます。

入力途中で公開されるのを防止
するための最後の確認です。

※ログイン用ID、またはパスワードがわからなくなってしまった場合は、こども未来
課までご相談ください。パスワードについては後述する方法で再設定を行うことがで
きます。

※入力～登録完了までの間に、ブラウザの戻るボタンを押下すると画面に入力した
データが消えてしまう恐れがあります。ブラウザの戻るボタンは使用しないでくださ
い。
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※初期登録時は、必須項目に一部仮データを利用する場合があります。仮データが残
らないよう更新してから「公開状況」をチェックするようにしてください。

※「子育て支援」が「病児・病後児」のみ場合でも「対象となる児童等の年齢」およ
び「その他詳細条件」を設定できますが、病児保育の検索の際に検索条件として含ま
れません。



入力項目が不足している、または条件に合っていない場合はエラーが表示
されますので、修正をお願いいたします。

例：メールアドレスが未入力の場合

入力確認画面にて、内容に問題がないかを確認してください。

問題なければ、「入力内容の確定」を押下してください。

※内容を一時保存するだけの場合は、「公開状況」を「公開する」にしないでくださ
い。最終確認が終わった場合のみ「公開する」にしてください。

※入力～登録完了までの間に、ブラウザの戻るボタンを押下すると画面に入力した
データが消えてしまう恐れがあります。ブラウザの戻るボタンは使用しないでくださ
い。必ず「修正する」ボタンで戻ってください。
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４．空き状況編集画面

こちらの画面に記載した内容が、検索結果として表示されます。
最大１０日先までご登録いただけます。修正は何度でもできます。

※登録した「子育て支援内容」により、表示される項目数が変わります。
各支援内容ごとに空き状況を設定していただけます。

※登録していない日は、自動的に初期値は「△」（お問合せください）になります。
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※「子育て支援内容」が病児・病後児の場合、登録できるのは最大3日先まで
となります。



入力例：土日が休業日、また2/15(木)と2/16(金)が満員になった場合

該当する日または時間帯の「×」および「ー」をクリックして、「確認画面へ」を
クリックしてください。
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入力例：2/19(月)から2/23(金)の空き状況を○にする場合

任意の日付をチェックしてください、選択された日付にはチェックマークがつきます。
チェックが付いている状態で、一括変更から任意の空き状況を選択してください。

また、日付全選択の項目からすべての日付へのチェックの付け外しが可能です。

※この日付全選択および一括変更は、子育て支援内容ごとになります。

※一括変更は、いずれかの日付が選択されておりかつ一括変更の空き状況が変更され
た場合に反映されます。そのため、一括変更が反映されない場合は一旦別の空き状況
に変更してから任意の空き状況を選択してください。
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日付を選択して一括で変更することも可能です。



空き状況の設定内容に問題がないようでしたら、「入力内容の確定」をクリックして
ください。

※入力～登録完了までの間に、ブラウザの戻るボタンを押下すると画面に入力した
データが消えてしまう恐れがあります。ブラウザの戻るボタンは使用しないでくださ
い。
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※すべての画面において、長時間操作を行わなかった場合ログイン情報が切れ
エラーページが表示されることがあります。

その場合は、再度ログインを行うなど操作をやり直してください。

繰り返しエラーページが表示される場合にはこども未来課までご連絡ください。



５．ログオフする

作業が終わりましたら、メインメニュー画面に戻り、右上の「v」のマークをクリッ
クし、「ログアウト」を選択してください。
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６．パスワードの再設定

パスワードを忘れた場合、事業者様自身でパスワードの再設定が可能です。

下記の方法でパスワードの再設定を行う場合、事前に事業者情報として
受信可能なメールアドレスの設定が必須となります。

条件を満たしていない場合のパスワード再設定は、こども未来課までお問い合わせく
ださい。
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ログイン画面の”パスワードを忘れた?”をクリックしてください
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メールアドレスの入力画面が表示されますので、登録したメールアドレスを入力し
“パスワードリセットメールを送信”をクリックしてください。

”送信完了”の旨のメッセージが表示され、パスワードリセットメール用のメールが
送信されます。

メールが届かない場合は、入力したメールアドレスや迷惑メールフォルダをご確認の
上、しばらく時間をおいてから再度お試しください。
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上記のようなメールが”kosodate-service@pref.fukui.lg.jp”より送信されます。
メールクライアントによっては表示が異なる可能性があります。

メールに記載されるURLをクリックしてパスワードリセットページに移動してください。

メールクライアントによっては、URLが正しく表記されない場合があります。
その際には、"https://"から始まるURLをコピー＆ペーストして直接アクセスしてください。

メールのURLにアクセスすると上記の画面が表示されます。
各項目を入力してください。



入力内容：

項目名 文字数、入力方法等 備考

メールアドレス ー
メールアドレスは編集できませ
ん。

パスワード 半角10文字以上20文字以内

大文字小文字の英字および数字
を少なくとも1文字ずつ使用し
てください。半角記号は-(ハイフ
ン)、_(アンダーバー)、[](角括
弧)のみ使用可能です。

パスワード再入力 半角10文字以上20文字以内

パスワードが変更された場合、ログイン画面に移動し
”パスワードをリセットしました。”のメッセージが表示されます。
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赤字は必須項目
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