
電子申請の手引き（新規申請用） 

 

 福井県では、書面による申請方法の他に電子申請システムによる申請も受付けています。 

 電子申請については、書面による申請（郵送または持参）に比べて申請が即時に到着する、郵送料がか

からない、２４時間申請可能（システムメンテナンス時を除く）、申請状況の確認ができるなどの利点が

あります。 

 申請手続は、「福井県電子申請サービス」システムより申請可能です。ご利用前に「初めてご利用する

方」の各項目を確認してください。 

 「福井県電子申請サービス」は、福井県ホームページ ⇒ トップページ内「目的別に探す」 ⇒ 「電

子申請」よりアクセスしてください。 

インターネットアドレス  https://shinsei.e-fukui.lg.jp/SdsJuminWeb/JuminLgSelect 

 また、次のことに留意してください。 

 

１ 事前準備 

 （１） 電子申請を利用するためには、「福井県電子申請サービス」システムにある「利用者登録はこ

ちら」から利用者登録を行う必要があります。 

     登録後にシステムから送信されるメールにより「利用者ＩＤ」が付与され、手続を行えるよう

になりますが、メールに記載されている「確認ページ」から確認処理を行わなければログインでき

ませんので注意してください。 

 

  【福井県電子申請サービストップページ】 

 

  

 

 

 

 

https://shinsei.e-fukui.lg.jp/SdsJuminWeb/JuminLgSelect


【メール受信画面】 

  

 

（２）「競争入札参加資格審査申請の手引き」で添付書類等を確認してください。 

   また、本電子申請の手引きで入力方法等を確認してください。 

※「競争入札参加資格審査申請の手引き」および「様式等」は、福井県ホームページ（最下

部）→ 「組織一覧」 → 「会計局」 → 「会計課」 → 「トピックス」 → 「競争

入札参加資格審査申請書（物品購入等）の提出について」 → 「手引き・様式等のダウンロ

ード」よりダウンロードできます。 

   インターネットアドレス https://www.pref.fukui.lg.jp/doc/kaikei/sinsei.html 

 

（３） 提出に必要な添付書類（登記事項全部証明書、納税証明書等）を電子データ化（ＰＤＦ等）し

てください。ただし、様式（第２号、第２号の２，委任状）を添付する場合は、ワードまたはエク

セルデータのまま添付してください。 

 

２ 入力方法 

   「福井県電子申請サービス」トップ画面、申請先の選択より「福井県」を選択してください。 

   

 

 

https://www.pref.fukui.lg.jp/doc/kaikei/sinsei.html


   検索条件に「競争入札参加資格審査」と入力して検索ボタンを押してください。 

    

 

   検索結果一覧の「福井県競争入札参加資格審査申請（物品・役務の提供等）【新規申請】」を選択

してください。 

 ※「福井県電子申請サービス」システム上での更新申請については、更新申請の時期のみ可能です。

詳細に関しては、更新対象の方に対し福井県会計局会計課からご案内します。 

 

    

 画面右下「電子申請をする（電子証明書が不要）」を選択してください。 

 ※画面左下「手引き・様式をダウンロードする」を選択すると、「福井県競争入札参加資格審査申請

の手引き」および「様式」がダウンロードできます。 

   

  

利用者ＩＤおよびパスワードを入力してログインすると申請入力画面が表示されます。 

   



（１）入力画面の表示に従って申請内容を入力してください。 

   入力方法は、下記の「申請フォーム入力マニュアル」を参考にしてください。 

    入力した内容に誤りがないか確認後、次に進みます。 

    ※入力画面は６０分を過ぎると自動的に終了してしまうため、入力に時間を要する場合は一

時保存を行ってください。 

   

（２）必要な様式（ワードまたはエクセル）および事前に電子データ化（ＰＤＦ等）した提出書類

を添付します。 

  添付書類のデータを選択してアップロードすることで添付されます。 

申請前に再度添付内容の確認後「送信」を押すと申請完了となります。 

  ※添付ファイルは、１ファイル１０ＭＢまで、複数ファイルを添付する場合は合計２０ＭＢ 

   まで添付できます。 

   容量が超える場合は、別途福井県会計局会計課までお問い合わせください。 

   電話番号：0776-20-0253 

  ※電子申請後に添付書類の原本を提出する必要はありません。 

 

３ 申請後の流れ 

（１）申請後、受付期間中に福井県会計局会計課で申請内容を確認し内容に不備がなければ福井県電子

申請サービスの表示が「審査中」に切り替わります。 

審査終了後、資格者として決定された場合には、表示が「完了」に切り替わります。数日後、登録

したメールアドレスに「通知書発行のお知らせ」が届きます。メール内の「確認ページ」より電子

申 

請システムにログインして確認してください。 

（２）申請内容に不備があった場合は、「福井県電子申請サービス」システムの表示が「補正指示」に 

切り替わり、不備の内容が記載された電子メールが登録したメールアドレスに届きます。 

   不備を修正して、再度申請を行ってください。なお、再度の申請については「補正指示」となった 

申請の内容（添付書類含む）をコピーして申請を行うことができる「再利用申請」が便利ですが、不 

備の部分もコピーされてしまうので、申請の際には内容を確認してから申請を行ってください。 

 

４ 電子申請の受付期間および問い合わせ先 

   電子申請はすべて福井県会計局会計課で受付します。 

   よって、申請に係る入力内容については、福井県会計局会計課へ問い合わせをお願いします。 

   また、操作方法などシステム自体に関する問い合わせについては、「福井県電子申請サービス」 

トップページ内にある「サービスに関するお問い合わせ」から行ってください。 

 

５ 変更届について 

   競争入札参加資格に関する記載事項変更届についても電子申請が可能です。 

   ２ 入力方法において、「「福井県競争入札参加資格審査記載事項変更届（物品・役務の提供等）」



を選択してください。 

   手順についても、新規申請と同様に画面に表示される項目を入力して、必要な提出書類を添付す

ることで申請可能となります。 

   変更届に関する必要書類については、事前に「記載事項変更届添付書類一覧」にてご確認くださ

い。 

   ※「記載事項変更届添付書類一覧」および「様式」等は、福井県ホームページ（最下部）→ 「組

織一覧」 → 「会計局」 → 「会計課」 → 「トピックス」 → 「競争入札参加資格審査

申請書（物品購入等）の提出について」 → 「手引き・様式等のダウンロード」よりダウンロー

ドできます。 

   インターネットアドレス https://www.pref.fukui.lg.jp/doc/kaikei/sinsei.html 

    

手続案内画面左下「手引き様式をダウンロードする」からも、「記載事項変更届添付書類一覧」

および「様式」がダウンロードできます。 

  

 

「福井県電子申請サービス」システムはこちらから 

インターネットアドレス https://shinsei.e-fukui.lg.jp/SdsJuminWeb/JuminLgSelect 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.pref.fukui.lg.jp/doc/kaikei/sinsei.html
https://shinsei.e-fukui.lg.jp/SdsJuminWeb/JuminLgSelect


申請フォーム入力マニュアル 

＜事前準備＞ 

入力前に「福井県競争入札参加資格審査申請の手引き」で提出書類等を確認の上、必要様式

ダウンロードしてください。 

なお、その他の添付書類については入力前にデータ化（ＰＤＦ等）してください。 

手引き、様式等は、福井県ホームページ（最下部）→ 「組織一覧」 → 「会計局」 → 

「会計課」 → 「トピックス」 → 「競争入札参加資格審査申請書（物品購入等）の提出

について」 → 「申請書等入手方法」よりダウンロードできます。 

インターネットアドレス https://www.pref.fukui.lg.jp/doc/kaikei/sinsei.html 

 

＜申請者情報＞ 

【１】申請内容を選択してください。 

 

 

【２】申請日を入力してください。（初期値は入力日に設定してあります。） 

 

 

【３】郵便番号を入力して検索すると住所が自動的に入力されますので、番地等を入力してください。 

 

【４】商号または名称のフリガナおよび【５】商号または名称を入力してください。 

 

https://www.pref.fukui.lg.jp/doc/kaikei/sinsei.html


【６】法人の場合は、法人番号を入力してください。（13桁） 

 
 

【７】代表者の役職名および【８】代表者の氏名を入力してください。 

 

 

【９】電話番号（必須）   【１０】ＦＡＸ番号（任意）を入力してください。 

 

【１１】メールアドレス（任意）を入力してください。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



＜委任先情報＞ 

【１２】支店・営業所等に委任する場合は「はい」を選択してください。 

 

「はい」を選択した場合は、委任先情報を入力してください。【１３】～【２０】 

「いいえ」を選択した場合は、「申請に関する連絡先」へ進んでください。 

【１３】郵便番号を入力して検索すると住所が自動的に入力されますので、番地等を入力してください。 

  

 

【１４】委任先（支店等）名称のフリガナ   【１５】委任先（支店等）名称を入力してください。 

   

 

【１６】支店等代表者の役職名   【１７】支店等代表者の氏名を入力してください。 

   

 



【１８】委任先の電話番号    【１９】委任先のＦＡＸ番号を入力してください。 

   

 

【２０】委任先のメールアドレスを入力してください。 

   
 

＜申請に関する連絡先＞ 

  【２１】担当所属 【２２】担当者名 【２３】担当者連絡先 を入力してください。 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



＜営業種目＞ 

【２４】第１希望業種の大分類１～２６のうち１つ選択してください。 

※【２５】中分類の選択画面が出ます。 

   

 

【２５】第１希望業種の中分類を選択してください。（複数選択可） 

   

  

【５１】第１希望業種の業務内容等を３０文字以内で入力してください。 

   

 

 

 

 



【５２】第２希望業種の登録の有無を選択してください。 

   ・「はい」を選択した場合は、第２希望業種に関する【５３】【８０】を第１希望と同様に入力して

ください。 

   ・「いいえ」を選択した場合は、＜営業比率＞へ進んでください。 

 

【８１】【５２】で「はい」を選択して第２希望業種を登録した場合のみ第３希望業種の登録の有無を選

択してください。 

・「はい」を選択した場合は、第３希望業種に関する【８２】【１０９】を第１希望と同様に入力し

てください。 

   ・「いいえ」を選択した場合は、＜営業比率＞へ進んでください。 

 

＜営業比率＞ 

※第１～第３希望業種で登録した業種【１１０】～【１１２】に営業比率を入力してください。 

それ以外がある場合は【１１３】に営業比率を入力してください。 

また工事関係（製造・販売等以外）の売上がある場合は【１１４】に営業比率を入力してください。 

入力したその合計比率【１１５】が必ず１００％になるように入力してください。 

 

 



＜審査事項＞ 

 【１１６】財務諸表に記載されている売上高を入力してください。（千円未満切捨て）カンマ不要 

 

 

【１１７】創業年月    【１１８】営業年数 を入力してください。 

  

【１１９】総従業員数（パート・派遣社員等は含めない）を入力してください。 

  

 

【１２０】【１１９】の総従業員数のうち福井県内従業員数（パート・派遣社員は含めない）を入力し

てください。 

 ※福井県内に全く従業員がいない場合は、必ず「０」を入力してください 

 

 

 

 

 



【１２１】代理店・特約店等があれば入力してください。（別途証明書等が必要となります） 

 

 

【１２２】取扱商品のメーカー名があれば入力してください。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



＜資産の状況＞ 

 財務諸表に記載されている【１２３】流動資産額【１２４】流動負債額【１２５】純資産額  

を入力してください。カンマ不要 ※個人事業主は入力不要 

 

  

＜口座情報＞ 

福井県との取引に使用する口座のみ登録してください。 

【１２６】～【１３０】までを入力してください。 

 



 

 

【１３１】第２口座の登録の有無を選択してください。 

     「はい」を選択した場合は、第２口座情報を入力してください。 

     「いいえ」を選択した場合は、「法人区分および業種」へ進んでください。 

   
      以降、第７口座まで登録可 

 

＜法人区分および業種＞ 

【１６７】法人区分を選択してください。 

 

 

【１６８】業種を選択してください。（主たる業種１つのみ選択） 

   



＜福井県暴力団排除条例に規定する暴力団員等との関係の有無＞ 

【１６９】福井県暴力団排除条例に規定する暴力団員等との関係の有無を選択してください。 

   

 

＜認証等の取得情報＞ 

【１７０】取得している認証等があれば選択してください。（取得しているものすべて選択） 

 ※別途証明書等が必要となります。 

   


