医療法人○○会定時（臨時）社員総会議事録
１　日　　　時　　平成○○年○○月○○日○○時○○分～○○時○○分

２　場　　　所　　○○県○○郡（市）○○町（村）○○番地　○○○○○　に於いて
３　出　席　者　　○○　○○、○○　○○、○○　○○、○○　○○、・・・・・
　　　　　　　　　（本社団社員総数○名のうち、○名出席○名委任状提出）

　本日の議案については、利益相反行為となるので、理事（長）○○　○○　は（議長に就任せず、また）決議に（も）参加しない旨の説明があり、議長の選任を議場に諮ったところ満場一致をもって○○　○○　を議長に選任した。

第１号議案　○○契約の件について
　　議長　○○　○○　は発言し、大要を次のように述べた。

　

　　以上のように述べるとともに、さらに詳細な説明を行い質問に答えた。

　　議長は本案の承認を求めたところ一同異議なく承認された。
第２号議案　特別代理人選任申請の件について
　　議長は、第１号議案において、○○契約の締結の承認を得たが、当法人の理事（長）○○　○○　と○○　○○　は同一人物であり、利益相反行為となるため、特別代理人を選任する必要のある旨の説明をなし、次の者を選任した旨を議場に諮ったところ全員一致をもってこれを承認可決した。議長から、特別代理人は福井県知事の選任を得て就任する旨の説明があった。なお、理事（長）○○　○○　は決議に参加していない。
特別代理人候補者

〈住所〉

〈氏名〉

〈職業〉

〈生年月日〉

以上をもって、本日の議事を終了したので議長は閉会を宣した。（○○時○○分）

　　本日の決議を確認するため出席者全員が署名捺印する。

　平成　　年　　月　　日

社　　員（理 事 長）　　○○　○○　　印

　　　　 　〃 　（理　　事）　　○○　○○　　印

　　　　 　〃 　（　 〃 　）　　○○　○○　　印

（作成上の注意）

本議事録は参考例であり、これに準じて議事の経過の概要及び結果を明確に記載すること。
